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F_5.1/MOPR/PS-06/PR-01/ Wzér (minimalnego) zapytania ofertowego w procedurze udzielania zamdwien powyzej
kwoty 80.000,00 zt netto i ponizej kwoty 130.000,00 zt netto (zasada konkurencyjnosci) _06.08.2025 r.

Nr postepowania: MOPR-111.4089.1.1.2026

Poznan, dnia 23.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

pn. Swiadczenie ustug ttumaczenia z jezyka rumunskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jezyk rumunski dla Uczestnikéw i Uczestniczek Projektu ,,BEZPIECZNA
PRZYSTAN - wsparcie os6b w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w Poznaniu”

Zamowienie sktada sie z Il czesci:

Cze$é | - Swiadczenie ustug ttumaczenia zwyktego z jezyka rumunskiego na jezyk polski i z
jezyka polskiego na jezyk rumunski dla Uczestnikow i Uczestniczek Projektu ,,BEZPIECZNA
PRZYSTAN - wsparcie os6b w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w Poznaniu”

Cze$é Il - Swiadczenie ustug tltumaczenia przysiegtego z jezyka rumuniskiego na jezyk polski i
z jezyka polskiego na jezyk rumunski dla Uczestnikow i Uczestniczek Projektu ,,BEZPIECZNA
PRZYSTAN - wsparcie 0s6b w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w Poznaniu”

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Poznaniu, ul. Czesnikowska 18, 60 — 330 Poznan
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug ttumaczenia z jezyka rumuniskiego na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk rumunski dla Uczestnikow i Uczestniczek Projektu
,BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie 0séb w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w
Poznaniu” wspétrealizowanego przez Miasto Poznan - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w
Poznaniu, wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, z zakresu
Dziatania 6.16 Integracja spoteczna i aktywizacja spoteczna.

Zakres zamowienia

1) Planowana ilo$¢ godzin ttumaczenia zwyktego: 375 h (liczba godzin obejmuje
ttumaczenia ustne i pisemne. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze
1 strona = 1 godzina) — Czes¢ | postepowania.
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2) Planowana ilo$¢ godzin ttumaczenia przysiegtego: 40 h (liczba godzin obejmuje
ttumaczenia ustne i pisemne. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze
1 strona tekstu = 1 godzina) — Cze$¢ Il postepowania.

Warunki realizacji zamoéwienia: zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Umowy (odpowiednio dla
Czesci li Il postepowania)

3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Czesc | postepowania

1) Ustuga ttumaczenia zwyktego z jezyka rumunskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego
na jezyk rumunski jest prowadzona formie:

a) ttumaczen zwyktych ustnych: indywidualnych konsekutywnych, towarzyszacych
(rozumianych jako ttumaczenie pomiedzy jedng osobg lub ewentualnie rodzing a
pracownikiem/pracownikami Zamawiajgcego lub inng osobg np. urzednikiem) i grupowych
(rozumianych jako ttumaczenie w trakcie zaje¢ grupowych - pomiedzy grupa oséb
uczestniczacych w zajeciach a osobg prowadzaca zajecia); jednostkg miary ttumaczenia
ustnego jest godzina (60 minut);

b) ttumaczen zwyktych pisemnych; jednostkg miary ttumaczenia pisemnego jest strona
(1800 znakow ze spacjami). Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze 1 strona
tekstu = 1 godzina.

2) Wykonawca realizuje ttumaczenie pisemne dokumentéw do 20 stron tekstu do 7 dni
a dokumentow powyzej 20 stron tekstu do 14 dni; przettumaczony dokument wysyta w
zaszyfrowanym pliku za pomocg poczty elektronicznej do pracownika Zamawiajacego, od
ktérego otrzymat Zlecenie. Przy ttumaczeniu zwyktym pisemnym przyjmuje sie, ze 1 strona =
1 godzina.

Czesc Il postepowania

1) Ustuga ttumaczenia przysiegtego z jezyka rumunskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jezyk rumunski jest prowadzona formie:

a) ttumaczen przysiegtych ustnych: indywidualnych konsekutywnych, towarzyszacych
(rozumianych jako ttumaczenie pomiedzy jedng osobg lub ewentualnie rodzing a
pracownikiem/pracownikami Zamawiajgcego lub inng osobg np. urzednikiem); jednostka
miary ttumaczenia ustnego jest godzina (60 minut);
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b) ttumaczen przysiegtych pisemnych; jednostkg miary ttumaczenia pisemnego jest
strona (1125 znakow ze spacjami). Przy ttumaczeniu przysiegtym pisemnym przyjmuje sie, ze
1 strona = 1 godzina.

2) Wykonawca realizuje ttumaczenie pisemne dokumentéw do 20 stron tekstu do 7 dni
a dokumentdéw powyzej 20 stron tekstu do 14 dni; przettumaczony dokument wysyta w
zaszyfrowanym pliku za pomocg poczty elektronicznej do pracownika Zamawiajgcego, od
ktorego otrzymat Zlecenie. Przy ttumaczeniu przysiegtym pisemnym przyjmuje sie, ze 1
strona = 1 godzina.

Ponadto w ramach ustugi Wykonawca zobowiazany jest do:

1) Ustalania z pracownikami Zamawiajgcego wyznaczonymi do kontaktu w sprawach

zwigzanych z realizacja umowy dat, zakresu godzinowego oraz miejsc realizacji ttumaczen
zwyktych ustnych i ttumaczen przysiegtych ustnych w terminach okreslonych w Umowach
oraz realizacji ttumaczen zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego a takze pozyskania
potwierdzenia realizacji ttumaczenia od wskazanej osoby — zgodnie ze Zleceniem realizacji
ttumaczenia.

2) Wykonywania ttumaczen zwyktych pisemnych i ttumaczen przysiegtych pisemnych w
terminach okreslonych w Umowach oraz zgodnie ze Zleceniem realizacji ttumaczenia.

3) Realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, zasadami
ttumaczenia, etykg zawodowag oraz terminowo i na warunkach okreslonych w Umowie.

4) Wykonywania ttumaczen z nalezytg starannoscia, przyjmujac na siebie
odpowiedzialnos$¢ za poprawnos¢ merytoryczng i stylistyczng wykonywanych ttumaczen oraz
zachowania wszelkich zasad przektadu przy jednoczesnym dgzeniu do zapewnienia
odpowiedniego poziomu ttumaczen.

5) Przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych (zgodnie z odrebng umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych), w tym zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od
Zamawiajgcego i od wspodtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane
poufne”), w tym takze po zakonczeniu realizacji Umowy.

6) Przechowywania dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi, w tym Zlecen
realizacji ttumaczenia przysiegtego ustnego - Zatgcznik nr 3 do Umowy oraz Zlecen realizacji
ttumaczenia przysiegtego pisemnego - Zatgcznik nr 4 do Umowy oraz dostarczania ich
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od zakonczenia danego miesigca wraz z prawidtowo
wystawiong fakturg/rachunkiem. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, bedg podstawg do
wyptaty wynagrodzenia za zrealizowane ustugi.
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7) Informowania niezwtocznie Zamawiajgcego o kazdej trudnosci zwigzanej z realizacjg
Przedmiotu Umowy za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie (wraz z
potwierdzeniem za posrednictwem e-maila).

8) Udostepnienia Zamawiajgcemu i upowaznionym przedstawicielom instytucji
krajowych i instytucji Unii Europejskiej, dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
Umowy.

9) Umieszczenia na wszystkich edytowalnych dokumentach dotyczacych przedmiotu
Umowy informacji o wspoétfinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego
zgodnie ze Wzorem Informac;ji o wspétfinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

10)  Stosowania zasad rownosciowych na wszystkich etapach realizacji przedmiotu
Umowy (w tym w odniesieniu do Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu) zgodnie z wytycznymi
zasad réwnosciowych oraz spetnienia wymagan okreslonych w Standardach dostepnosci dla
polityki spéjnosci 2021-2027.

11)  Zapewnienia - odpowiednio do potrzeb realizowanego przedmiotu Umowy w ramach
Umowy - minimalnych wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci lub dostepu
alternatywnego, o ktérych mowa w art. 6 i 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami t.j. w zakresie dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej.

12)  Spetnienia przez caty czas realizacji Umowy warunkdéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej 0sdb realizujgcych ttumaczenia.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

1. Daty, zakres godzinowy i miejsca wykonywania ttumaczen sg kazdorazowo potwierdzane
pisemnym Zleceniem.

1) Realizacja ttumaczen ustnych odbywa sie w nastepujacy sposéb:

a) ttumaczenia ustne zlecane sg do realizacji w dni robocze w godzinach od 8.00 do
18.00; ttumaczenia wykonywane w innych dniach i godzinach sg mozliwe tylko za zgoda
Wykonawcy;

b) pracownik Zamawiajgcego wyznaczony do kontaktu w sprawach zwigzanych z
realizacjg Umowy ustala telefonicznie z przedstawicielem Wykonawcy date, zakres
godzinowy i miejsce realizacji ustugi, a nastepnie potwierdza ustalenia pisemnym Zleceniem,
ktore przesyta w zaszyfrowanym pliku za pomocg poczty elektronicznej. Zlecenie zawiera
oproécz ustalen powyzej: forme ttumaczenia (ustne indywidualne lub grupowe), imie i
nazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projektu lub nazwe zajeé grupowych, nr zadania w
Projekcie, a takze dane osoby, ktéra ze strony Zamawiajgcego potwierdzi realizacje
ttumaczenia.

Projekt pt. ,BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie oséb w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w Poznaniu”
wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Strona41z11
Obowigzuje od: 22.08.2025 r.



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska

c) Zamawiajgcy — w miare mozliwosci - bedzie dazyt do fgczenia jednorazowych Zlecen na
ttumaczenia ustne w bloki 2-godzinne lub wieksze;

2) Realizacja ttumaczen pisemnych odbywa sie w nastepujgcy sposdb:

Pracownik Zamawiajgcego wyznaczony do kontaktu w sprawach zwigzanych z realizacja
Umowy przekazuje Wykonawcy Zlecenie realizacji ttumaczenia pisemnego, ktére przesyta
w zaszyfrowanym pliku za pomocg poczty elektronicznej. Zlecenie zawiera: imie i
nazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projektu, nr zadania w Projekcie, liczbe stron do
ttumaczenia oraz kierunek ttumaczenia. Przy ttumaczeniu pisemnym przyjmuje sie, ze 1
strona = 1 godzina.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1) Okres realizacji zamowienia: od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 grudnia 2028 roku
lub do wyczerpania catkowitej wartosci brutto Umowy, w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie
nastgpi wczesnie;.

2) Miejsce swiadczenia ustugi: teren miasta Poznania.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie:

- prawomocnego skazania za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2021r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego

3) nie s powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym,

4) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

a) Dla czesci | postepowania:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.: co najmniej jednym ttumaczem jezyka
rumunskiego, ktéry posiada doswiadczenie w wykonaniu co najmniej pieciu ustug
ttumaczenia zwyktego ustnego i pieciu ustug ttumaczenia zwyktego pisemnego z jezyka
rumunskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk rumuniski oraz przedstawi:

- dokument poswiadczajgcy znajomosé jezyka rumunskiego na poziomie biegtosci jezykowej
nie nizszym niz B2 dla ttumacza, ktorego jezykiem pierwszym jest jezyk polski,

- lub dokument poswiadczajacy ukonczenie studidw wyzszych, w ramach ktérych realizowano
nauke jezyka rumunskiego, wraz z opisem efektow ksztatcenia wskazujgcym na co najmniej
dobrg znajomos¢ jezyka rumunskiego lub znajomos$é jezyka rumuniskiego odpowiednig do
pracy wymagajgcej dobrej znajomosci tego jezyka dla ttumacza, ktérego jezykiem pierwszym
jest jezyk polski,

- lub dokument poswiadczajgcy znajomo$é jezyka polskiego na poziomie biegtosci jezykowej
nie nizszym niz B2 dla ttumacza, ktérego jezykiem pierwszym jest jezyk rumunski,
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- lub w przypadku osoby pochodzenia rumunskiego posiada swiadectwo ukoriczenia szkoty
sredniej z wyktadowym jezykiem polskim.

b) Dla czesci Il postepowania:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.: co najmniej jednym ttumaczem
przysiegtym z jezyka rumunskiego , wpisanym na liste ttumaczy przysiegtych w rozumieniu
ustawy z dnia 25 listopada 2004 o zawodzie ttumacza przysiegtego, posiadajgcym
doswiadczenie w wykonaniu co najmniej pieciu ustug ttumaczenia ustnego oraz pieciu ustug
ttumaczenia pisemnego z jezyka rumunskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk
rumunski.

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza by osoba wyznaczona do realizacji ttumaczed zwyktych
zostata wskazana réwniez jako osoba do realizacji ttumaczen przysiegtych, pod warunkiem
posiadania przez tg osobe odpowiednich kwalifikacji zawodowych. Zamawiajgcy ponadto uzna
warunki za spetnione, jesli Wykonawca poda te same osoby w zakresie obu czesci.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych z
Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 4 - Wykaz osdéb

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2) Oferta i wszystkie inne wymagane os$wiadczenia muszg by¢ ztozone na drukach formularzy
zamieszczonych w Bazie Konkurencyjnosci lub przepisanych z zachowaniem petnego zakresu
tresci.

3) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Za date ztozenia
oferty przyjmuje sie date przekazania jej Zamawiajgcemu w systemie.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Anna Grzegorzewska
11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.02.2026 r. do godz.10:00
czasu polskiego w postaci elektronicznej poprzez portal:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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O terminie dostarczenia oferty decyduje data jej wptywu do Zamawiajgcego.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OFERTY
Dla Czesci | postepowania

(cena jednostkowa brutto x 365 godz. ttumaczen ustnych) + (cena jednostkowa brutto x 5 stron/
godz. ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk rumunski) + (cena jednostkowa brutto
x 5 stron/godz. ttumaczen pisemnych z jezyka rumunskiego na jezyk polski) = cena brutto oferty

Dla Czesci Il postepowania

(cena jednostkowa brutto x 15 godz. ttumaczen ustnych) + (cena jednostkowa brutto x 15 stron/
godz. ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk rumunski) + (cena jednostkowa brutto
x 10 stron/godz. ttumaczen pisemnych z jezyka rumunskiego na jezyk polski) = cena brutto oferty

llosci ttumaczen podane powyzej dla obu czesci zamdéwienia sg iloSciami szacunkowymi, stuzgcymi
do wyceny ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci ttumaczen zgodnie z
aktualnym zapotrzebowaniem z zastrzezeniem, ze bedg one realizowane w ramach catkowite;j
wartosci brutto Umowy.

Dla obu czesci postepowania

1. Cena brutto podana w Formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdéwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu realizacji
zamowienia i uwzgledniac¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowa i terminowg
realizacjg zamowienia.

2. Cena netto + podatek VAT = cena brutto.

3. Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawiera¢ prawidtowg stawke podatku
VAT. Wszystkie warto$ci muszg byé wyrazone w ztotych z doktadnoscig do setnych czesci
ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

13. KRYTERIA OCENY OFERT (WAGA, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTOW) dla obu
czesci zamoéwienia

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridow oceny ofert i opis
sposobu przyznawania punktow:

Kryterium nr 1 — Cena 90%

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie ceny brutto za wykonanie catosci zamdwienia.

Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cena brutto najtanszej oferty
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Liczba punktéw badanej oferty =

Cena brutto badanej oferty
Kryterium nr 2 — Zatrudnienie 0oséb bezrobotnych 10%

Oferta moze otrzymaé maksymalng ilos¢ punktéw w tym kryterium — 10 pkt, jezeli
Wykonawca zatrudni przy realizacji zamdwienia minimum 1 osobe bezrobotng, tj. osobe
spetniajgca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Uwaga!

Zamawiajgcy nie zaweza regionu do np. Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu (brak
wskazania konkretnego miasta czy powiatu), umozliwiajgc tym samym Wykonawcy
poszukiwanie personelu na terenie catej Polski.

14. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Podpisanie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca najpdzniej w dniu zawarcia Umowy przedstawi Zamawiajgcemu Deklaracje
Poufnosci podpisanych przez osoby przewidziane do realizacji Umowy.

W przypadku Wykonawcy bedgacego osobg fizyczng, nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej zawarcie Umowy bedzie mozliwe po przeprowadzeniu koniecznych zmian
budzetowych, ktére moga potrwac max. 3 miesigce.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg: 30 dni (liczac od uptywu terminu sktadania ofert).

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, moze zwrécic sie
do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o okres nie dtuzszy niz 30
dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zfozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej zawarcie Umowy bedzie mozliwe po przeprowadzeniu koniecznych zmian
budzetowych, ktére moga potrwaé max. 3 miesigce — co adekwatnie przedtuzy termin
zwigzania z oferta.

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.
17. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje zmiany niniejszej Umowy w przypadku przedtuzenia
realizacji Projektu, w ramach ktérego jest realizowany przedmiot Umowy — wydtuzenie
terminu realizacji Umowy o maksymalnie 3 miesigce.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwiekszenia przedmiotu Umowy o maksymalnie
10% wartosci brutto Umowy.

18. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy przewiduje sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na |
lub Il lub na obie Czesci postepowania.

19. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
20. FINANSOWANIE

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze sSrodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, z
zakresu Dziatania 6.16 Integracja spoteczna i aktywizacja spoteczna. w ramach projektu pn.
BEZPIECZNA PRZYSTAN - wsparcie 0séb w kryzysie bezdomnosci przebywajacych w
Poznaniu”.

21. UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamdwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane s3 z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do zaciggania zobowigzan
W jego imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest postepowaniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

22. POSTANOWIENIA KONCOWE
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W przypadku ztozenia oferty niekompletnej Zamawiajacy wezwie Wykonawce (za
posrednictwem poczty e-mail) do jej uzupetnienia w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w procesie oceny ofert. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci oferty, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteridéw oceny ofert. W przypadku podjecia przez Zamawiajacego decyzji o ich
prowadzeniu, wszyscy Wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi Zapytanie ofertowe ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, zostang zaproszeni do negocjacji, po ktérych Zamawiajacy
zaprosi Wykonawcéw do sktadania ofert dodatkowych.

Oferty ztozone po terminie, niespetniajgce warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz
nieuzupetnione w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie bedg podlegaty odrzuceniu.

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) informuje Pana/Panig, ze w Miejski Osrodku Pomocy Rodzinie w Poznaniu
obowigzuje Procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych z dnia 17.09.2024 r. Procedura dostepna jest na stronie Osrodka pod

adresem: www.mopr.poznan.pl.

Do Zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych z
Zamawiajacym

Zatacznik nr 4 - Wykaz oséb

Zatacznik nr 5a - Wzér Umowy wraz z Zatgcznikamicz. |

Zatacznik nr 5b - Wzér Umowy wraz z Zatgcznikamicz. |l
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